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Tamaon Vilpun Tili toiminimen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen GDPR (679/2016) mukainen
selvitys henkil 6tietojen kasittel ysta ja tietosuojasel oste. Laadittu 20.5.2018. Viimeisin muutos
27.10.2023.

Rekisterinpitdja

Vilpun Tili Tmi, Kirsi Hellstén

Y -tunnus: 1126275-1

osoite: Virtaintie 20, 35700 Mantt&-Vilppula
p. +358 40 683 2639, +358 3 471 3250
séhkdposti: vilpuntili@gmail.com

Tietosuoja-asioita koskevat yhteydenotot
Kaikissa henkil6tietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissd ja omien oikeuksien kayttamiseen

liittyvissa tilantei ssa rekisterditya kehotetaan ottamaan yhteytta edella mainittuun yhteyshenkil 66n.

Henkilorekisterin nimi

asiakasrekisteri, markkinointirekisteri ja sidosryhmarekisteri

Henkilotietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus
Henkil 6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on:
- Rekisterdidyn antama suostumus henkil étietojen kasittelyyn
- Rekisterdidyn jarekisterinpitdjan valinen sopimussuhde

- Rekisterinpitgan oikeutettu etu, joka perustuu rekisterdidyn ja rekisterinpitgjan véliseen
asiakassuhteeseen

Henkil 6tietojen kasittelyn tarkoituksiin kuuluvat yhteydenpito asiakkaisiin, asiakassuhteen yll&pito,
markkinointi tms.

Sadnnonmukaiset tietoldhteet
Kasiteltavat henkil btiedot saadaan sédnndnmukai sesti rekisterdidylta itseltaan.
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-sivujen kautta l8hetetyilld lomakkeilla

tal viesteilld, sdhkopostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista,
asi akastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.
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Y ritysten ja muiden organi saatioi den yhteyshenkil 6iden tietoja voidaan kerétd myos julkisista
lahteista kuten verkkosivuilta, hakemistopalveluistaja muilta yrityksilta.

Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterinpitdja kerda rekistertidyisté vain sellaisia henkil 6tietoja, jotka ovat olennaisiajatarpeellisia
téssa tietosuojasel osteessa sel ostettujen kayttotarkoitusten kannalta.

Rekister6idyista kasitellaan seuraavia tietoja:

- henkilén nimi

- henkilon asema, yritysorganisaatio

- yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, 0soite)

- www.sivustojen osoitteet, verkkoyhteyden | P-osoite,

- tunnukset/profiilit sosiaalisen median palveluissa

- tiedot tilatuista palveluistaja niiden muutoksista

- laskutustiedot

- muut asiakassuhteeseen jatilattuihin palveluihin liittyvét tiedot

Néaita tietoja kaytetddn yrityksen asiakasrekisteriin ja markkinointirekisteriin

Henkilotietojen luovuttaminen

Henkiltietoja el luovuteta ulkopuoalisille, ellel laissa aseteta siithen velvoitetta. Tietoja voidaan siis
poikkeuksellisesti luovuttaa esimerkiksi viranomaisille lain vaatimuksesta.

Henkilotietojen siirrot kolmansiin maihin

Henkildtietoja el siirretd EU:n ja Euroopan tal ousalueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen suojaus

Rekisterinpitdja kasittelee henkilétietoja tavalla, jolla pyritdan varmistamaan henkil 6tietojen
asianmukainen turvallisuus, mukaan |ukien suojaaminen luvattomalta kasittel ylta seka vahingossa
tapahtuvalta haviamiselta, tuhoutumiseltatai vahingoittumiselta.

Reki sterinpitéja kayttéa asianmukaisia teknisid ja organi satorisia suoj atoi mia tdman tavoitteen
varmistamiseksi, mukaan lukien palomuurien, salaustekniikoiden jaturvallisten laitetilojen kaytto,

asianmukainen kulunvalvonta, tietojarjestelmien kayttdj atunnusten huolellinen hallinta seka
henkil 6tietojen kasittelyyn osallistuvan henkil 6ston ohjeistaminen.

Kaikilla henkilGtietoja kasittel evill & tyontekijoilla on tydsopimuslain (55/2001) ja niitd téydentavien
sal assapitosopi musten perusteella vaitiolovelvollisuus rekisterdityjen henkil Gtietojen kasittelyyn
liittyvisté asioista.

Tietojen sdilytysaika

Rekisterinpitdj & kasittel ee henkil tietoja kuuden (6) vuoden gjan. Téman ajan péétyttya
rekisterinpitdja poistaa tai anonymisoi tiedot kolmen (3) kuukauden kuluessa noudattamiensa
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poi stoprosessien mukai sesti.

Rekisterinpitgjalla voi ollavelvollisuus kasitella joitakin rekisteriin kuuluvia henkil Gtietoja ylla
todettua pitempéaan |ainsd&dannon tai viranomaisvaatimusten noudattamiseksi.

Profilointi

Henkiltietoja el kaytetd profilointiin tai muuhun automaatti seen péétoksentekoon.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada paasy henkil 6tietoihin

Rekistertidylla on oikeus saada vahvistus siitd, kasitellaénko hanté koskevia henkil Gtietoja, jajos
kasitell&én, oikeus saada kopio henkil 6tiedoi staan.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekistertidylla on oikeus pyyta, etté hanté koskevat epétarkat ja virhedlliset henkil 6tiedot korjataan.
Rekistertidylla on myos oikeus saada puutteelliset henkil 6tiedot téaydennettya toimittamalla tarvittavat
lisdtiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen
Rekistertidyll& on oikeus pyytaa itseddn koskevien henkil 6tietojen poistamista, jos
a. henkilétietoja el enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on kerétty;

b. rekistertity peruuttaa suostumuksen, johon henkil étietojen kasittely on perustunut, eika kasittelyyn
ole muuta laillista perustetta; tai

c. henkil6tietoja on késitelty lainvastai sesti.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekistertidylla on oikeus rgjoittaa itseéén koskevien henkilbtietojen kéasittelya, jos
a. rekistergity kiistaa henkil 6ti etoj ensa pai kkansapitéavyyden;

b. kasittely on lainvastaista, ja rekisteroity vastustaa henkil Gtietojensa poistamista ja vaatii sen sijaan
niiden kayton rajoittamista; tai

c. rekisterinpitdjaei enddtarvitse henkil6tietoja kasittelyn alkuperéisiin tarkoituksiin, mutta
rekisterdity tarvitsee niité oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.
Vastustamisoikeus

Rekistertidylla on oikeus henkil 6kohtai seen erityiseen tilanteeseensa liittyvéalla perusteella milloin
tahansa vastustaa hénté koskevien henkil 6tietojen késittelya

Rekisterinpitdja el saa enda kasitella rekisterdidyn henkiltietoja, paitsi jos rekisterinpitdja voi
osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan tarked ja perusteltu syy, joka syrjayttéa
rekisterdidyn edut, oikeudet ja vapaudet, tai jos se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi,
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esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Jos henkil étietoja késitell88n suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus milloin tahansa
vastustaa hanta koskevien henkil 6tietojen kasittelya téllaista markkinointia varten, mukaan lukien
profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen suoramarkkinointiin.

Oikeus peruuttaa suostumus

Rekistertidylla on oikeus peruuttaa kasittel yyn antamansa suostumus milloin tahansa témén
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tété suoritetun kasittelyn lainmukai suuteen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestel masté toiseen

Rekistertidyll& on oikeus saada hantd koskevat ja hdnen itse toimittamansa henkil 6tiedot
jasennellyssd, yleisesti kaytetyssd ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtéd kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjdle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Henkil 6tietoasi oiden kansallisena val vontaviranomaisena on oikeusministeritn yhteydessa toimiva
tietosuojavaltuutetun toimisto. Sinulla on oikeus saattaa asiasi valvontaviranomaisen késiteltavaksi,
jos katsot, ettéa sinua koskevien henkil 6tietojen kéasittel yssa rikotaan sité koskevaa lainséadantoa.

Tietosuojakdytéintéjen muuttaminen

Reki sterinpitdja kehittéé toi mintaansa jatkuvasti javoi sen johdosta joutua tarpeen mukaan
muuttamaan ja péivittdmaan tietosuojakaytantdjadn. Muutokset voivat perustua myos tietosuojaa
koskevan lainsd&danndn muuttumiseen.

Mikali muutokset pitavét sisilléan uusia tarkoituksia henkil 6tietojen késittelylle tai muutoin
muuttuvat merkittavasti, rekisterinpitdjailmoittaa niista etukéteen ja pyytaa tarvittaessa
suostumuksen.

Liitteet

Liite 1 Seloste Kasittelysta Procountor 17 3 2023
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PROCOUNTOR TALOUSHALLINTOPALVELU -
SELOSTE KASITTELYSTA

1 OSAPUOLET

TOIMITTAJA ("HENKILOTIETOJEN KASITTELIJA”)
Accountor Finago Oy, Keilaniementie 1, FI-02150 Espoo, Finland (business ID 0836922-4)

Tassa selosteessa mainittu Toimittaja on sopimusosapuoli, joka on sitoutunut toimittamaan
Asiakkaalle Accountor Finagon yleiset asiakassopimusehtojen ("Sopimus”) mukaisen
taloushallintopalvelun ja siihen liittyvan yllapidon. Taloushallintopalvelun tuotenimi on Procountor
("taloushallintopalvelu” tai "palvelu”).

Toimittaja toimii palvelussa kasiteltavien henkilotietojen kasittelijand Asiakkaan lukuun.
Osapuolten tietosuojaan liittyvat oikeudet ja velvollisuudet on sovittu Sopimuksessa.

ASIAKAS ("REKISTERINPITAJA”)

Tassa selosteessa mainittu Asiakas on sopimusosapuoli, joka on solminut Toimittajan kanssa
Sopimuksen taloushallintopalvelun kayttamisestda seka siihen liittyvasta yllapidosta. Asiakas
vastaa henkil6tietojen kasittelysta ja yllapidosta taloushallintopalvelussa sekd henkilttietojen
kayttotarkoituksen maarittelysta.

Asiakas toimii henkilétietojensa osalta ("henkilotiedot” tai “tiedot”) rekisterinpitajana.
Henkildtietoihin, lukeutuvat asiakkaan aineistoilla mahdollisesti olevat henkiltiedot seka
asiakasymparistoon liitetyt kayttajatunnukset seka niiden kayttajatunnusten oikeudet ja roolit
kyseisessa asiakasymparistossa sekd muut Asiakkaan palveluun lisddmat tai muuten palvelussa
kasittelemat henkildtiedot.

2 YHTEYSHENKILO HENKILOTIETOJEN KASITTELYA
KOSKEVISSA ASIOISSA
Asiakas rekisterinpitdjan roolissa vastaa henkilGtietoihin liittyvien oikeuksien kayttamista
koskeviin kysymyksiin.

Asiakkaan kayttdgjan tai muiden rekisterodityjen, jonka henkilétietoja taloushallintopalvelussa
kasitelladn, tulee ottaa yhteys rekisterinpitgjan (yleensd oma yritys) tietosuojavastaavaan tai
paakayttajaan oikeuksiensa kayttamiseen liittyvissa asioissa.

Toimittajan tietosuojavastaavan yhteystiedot I6ytyvat verkkosivuiltamme.

accountor finago

Keilaniementie 1, FI-02150 Espoo
finago.com Paivitetty 20.3.2023
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3 PALVELUN KAYTTOTARKOITUS JA HENKILOTIETOJEN
KASITTELYN PERUSTE

Taloushallintopalvelussa kasitellaédn Asiakkaan henkilotietoja Toimittajan ja Asiakkaan valisen
Sopimuksen tayttamiseksi. Teknisesti henkilétiedot on jaettu seuraavasti:

1) taloushallintopalvelun kayttajien henkilokohtaiset kayttajatunnukset;

2) Asiakkaan hallinnoimiin talous- ja palkkahallinnon henkilétietoihin, jotka liittyvat Asiakkaan
omiin sopimuksiin tai sitoumuksiin; ja

3) lokitietoihin.

Palvelu tuotetaan ja sita kehitetdan pilvipalveluymparistéssa. Palvelun kehittaminen siséaltaa
muun muassa palvelussa olevien tietomassojen analysointia ja koneoppimismallien rakentamista
hyddyntden seka asiakaskohtaisia ettd tilastollisia aineistoja. Tilastolliseen kasittelyyn
perustuvassa kehitystytssa lopputulosta tai mallia ei voi yhdistaa yksittaiseen asiakkaaseen tai

luonnolliseen henkilodn. Malleja luodaan esimerkiksi kirjanpitotositteiden tai ostolaskujen
kasittelyn automatisoimiseksi asiakkaiden historiatietojen perusteella.

4 PALVELUSSA KASITELTAVAT HENKILOTIEDOT

Asiakas kasittelee ja hallitsee itsenaisesti taloushallintopalvelussa kasiteltavia henkilttietoja.
TYYPILLISET HENKILOTIETORYHMAT

Taloushallintopalvelussa kéasitellaan tyypillisesti henkil6tietoja vain rajoitetusti.
Kasiteltavia henkiltietoja ovat esimerkiksi:

e etu- ja sukunimi
e oOsoitetiedot

e ammattinimike

e puhelinnumero
e sahkopostiosoite

Tyypillisia henkilétietoja esiintyy:

o liikekumppanirekistereissa

e myynti- ja ostolaskujen sek& myynti- ja ostotilausten kasittelyssa
e kirjanpidossa ja raportoinnissa

e tulostuspalveluissa

e ostolaskujen skannauspalvelussa

e verkkolaskuilla

MUUT HENKILOTIETORYHMAT

Henkilostéhallinnossa kasitellaan tyypillisesti edella mainittujen henkilétietoryhmien liséksi muun
muassa seuraavia henkilotietoja:

e henkilétunnus

accountor finago

Keilaniementie 1, FI-02150 Espoo
finago.com Paivitetty 20.3.2023
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e pankkitilitiedot
e ammattiliiton jasenyys
e palkka- ja verotiedot

Naita henkildtietoja esiintyy:

e palkanlaskennassa

e matka- ja kululaskuilla

e pankkiyhteyksissa

e viranomaisilmoituksilla mm. verottajalle ja muille vastaaville virallisille sidosryhmille

KONEOPPIMISMALLISSA KASITELTAVAT HENKILOTIETOTYYPIT

Koneoppimismallissa kasitelladan seuraavan tyyppisia Asiakkaan tietoja asiakaskohtaisen
koneoppimismallin kouluttamiseen: ostettujen tuotteiden kpl-méaara, tuotteen hinta, yksikko ja alv-
tiedot, paivamaara, valuutta ja oletustili.

Naiden lisaksi kasiteltavia tietoja ovat tieto ostetusta tuotteesta seka laskuttajayhtion nimi, jotka
saattavat sisaltda henkilttietoja. Nama kyseiset tiedot salataan tiedonhakuvaiheessa.

5 KANSAINVALISET TIETOJENSIIRROT

Osapuolten oikeudet ja velvollisuudet kansainvalisiin tiedonsiirtoihin liittyen on kuvattu
Sopimuksessa. Kaikki taloushallintopalvelussa olevat henkilotiedot sailytetdédan Euroopan
talousalueella. Henkilotietoja ei siis lahtdkohtaisesti siirretd EU:n ulkopuolelle. Kansainvalinen
tietojensiirto voi lahtdkohtaisesti tulla kyseeseen vain silloin, jos alikasittelijdidemme on paastava
tietoihin esimerkiksi yllapito- ja tukitehtvien suorittamiseksi tai mikali alik&sittelijoitd koskeva
EU:n ulkopuolinen pakottava lainsdddantd niin edellyttdd. Olemme varmistaneet, etté
henkilotietojen  siirtojen  suojaksi on otettu kayttddn Euroopan komission uusimmat
mallisopimuslausekkeet.

6 SAILYTYSAIKA

Asiakkaiden tiedot sailytetaan taloushallintopalvelussa Sopimuksen mukaisesti vahintaan kolme
kuukautta sopimuksen paattymisesta. Mikali tietoja halutaan poistaa asiakassuhteen aikana,
Asiakas itse vastaa tietojen poistamisesta lain edellyttamalla tavalla.

7 HENKILOTIETOJEN KAYTTO JA SUOJAAMISEN YLEISET
PERIAATTEET

Asiakkaan henkilotietoja kasittelevat ainoastaan ne Toimittajan tyontekijat, jotka vastaavat
Asiakkaan Sopimuksen tayttamisestd. Toimittajan kayttdoikeuksien hallinta tapahtuu
roolipohjaisella hallintaprosessilla, jossa kullekin tyontekijalle annetaan vain hanen tehtavaansa
ja toimenkuvaansa kuuluvat kayttdoikeudet Asiakkaan tietoihin. Asiakkaan henkiltietoihin on
paasy vain niihin oikeutetun tyontekijan henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
Taloushallintopalvelun tuotantoymparistossa rajoitetulla turvallisuusselvitetylla
yllapitohenkilostolla on tehtdvan vaatimat kayttdoikeudet Asiakkaan tietoihin. Kyseiset henkil6t
ovat sitoutuneet salassapitovelvollisuuteen.

accountor finago
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Lisatietoja Procountor taloushallintopalvelun tietoturvasta I6ytyy ohjekirjasta.

8 PALVELUN ALIKASITTELIJAT

Alikasittelija Tarkoitus Datan sijainti
Advania Konesalipalvelut EU/ETA
Finland Oy

Microsoft Microsoft Azure -pilviympéristd ja-  EU/ETA

tyokalut palvelutuotannossa
tietojen kasittelyssa, kapasiteetin
hallinnassa, palvelukehityksessa ja
koneoppimispalveluissa.

Posti Tulostuspalvelu, skannauspalvelu, EU/ETA
Messaging verkkolaskujen valitys,

Apix Messaging | Verkkolaskujen valitys EU/ETA
Accountor-

konserniyhtio

9 LISAPALVELUIDEN ALIHANKKIJAT

Lisatiedot

Komission
mallisopimuslausekkeet
(4.6.2021)

AWS konesalipalvelut

Komission
mallisopimuslausekkeet
(4.6.2021)

Lisapalveluiden alihankkijat on listattu alla olevassa taulukossa. Lisapalvelujen alihankkijat kasittelevat
tietoja ainoastaan Asiakkaan kayttdessa kyseisid lisdpalveluita. Lisatietoja palveluista l6ydat

verkkosivuiltamme.

Lisapalvelu Alihankkija

Procountor Solo Isolta

Accountor-konserniyhti6

Ohjelmistotuote pienyrittdjan taloushallinnon
hoitamiseksi

Procountor Tehopalkat Accountor HR Solutions
Accountor-konserniyhtio,

Tilitoimiston palkanlaskennan tydkalu

accountor finago

Keilaniementie 1, FI-02150 Espoo
finago.com
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Verkkopalkka

Verkkopalkkapalvelu Procountorissa

Procountor Sopimuskone
Lisdpalvelu asiakirjojen laatimiseen,
allekirjoittamiseen ja hallinnointiin
Procountor Toiminnanohjaus

Lisapalvelu tilitoimiston toiminnanohjaukseen

Procountor Arvo

Lisapalvelu tilitoimistojen toiminnanohjaukseen

Procountor Allekirjoituspalvelu

Lisapalvelu dokumenttien sahkoiseen
allekirjoittamiseen

10 KAYTTAJATUNNUSHALLINTA

Apix Messaging
Accountor-konserniyhti6

Docue Technologies

Koho Sales

Visma Solutions

Verified

Sopimuksen teon yhteydessa on sovittu siitd, kuka Asiakkaan puolelta toimii paakayttajana.
Paakayttajan tehtdva on muun muassa tallentaa seka yllapitaa ja tarvittaessa deaktivoida
Asiakkaan yhteystietoja ja kayttajatunnuksia Procountor-taloushallintopalvelun
asiakasymparistossa. Palvelussa paakayttaja luo kayttajatunnuksen ja liittda siihen liittyvat
oikeudet ymparistoon. Yksilon kayttajatunnus voi olla litettynd useaan eri asiakkaaseen.
Toimittajalla on oikeus poistaa deaktivoitu kayttajatunnus.

11LOKIT

Ohjelmiston kaytosta ja toiminnasta kerataan lokitietoa. Lokitietoa kerataan erilaisiin tarkoituksiin,
kuten tietoturvallisuuden varmistamiseksi ja virhetilanteiden selvittdmiseksi, Asiakkaan
kirjausketjun varmistamiseksi seka kirjautumisiin ja palvelun kayttéon liittyen.

Lokien avulla pystytdan selvittdmaan esimerkiksi Ohjelmistossa tapahtuvia vikatilanteita seka
niiden esiintyvyys, kun lokitiedosta selvidd milla kayttajatunnuksella virhe on ilmaantunut.
Tietoturvallisuuden ylldpidon osalta voidaan esimerkiksi pééastd kasiksi tilanteisiin, joissa
Asiakkaan Ohjelmistoon on kohdistunut mahdollinen tietoturvaloukkaus, sen yritys tai muu epéily
vaarinkaytosta.

Lokitietoja luovutetaan Asiakkaalle vain niiltéd osin, kuin tarpeellista Asiakkaan oikeuksiin liittyen
ja lokien toimittamisesta voidaan perid maksu.
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